Operasi File Setelah File-File
SIPP Berhasil di Download

Setelah keseluruhan file hasil pencadangan berhasil diunduh, file-file tersebut akan terkumpul di
satu folder bernama SIPP (atau tergantung dari nama folder SIPP di server SIPP satuan kerja Anda).

= O x
Backup SIPP * +
® New ~ 4 18] &D 10} Tl sort - = View ~ s
< v o > ThisPC » Data(D:) » Backup SIPP v O Search Backup SIPP 2
i3 videos r MName Date medified Type Size
== Google Drive (G:) - 2023-05-26 6/1/2023 11:06 File folder
te 2023-05-28 6/1/2023 11:06 File folder
air 2023-05-30 6/1/2023 11:07 File folder
S centos 2023-06-05 6/1/2023 11:08 File folder
Screenshots SIPP 6/1/2023 14:22 File folder
~ [ This PC
> e 05(C)

> e Data (D:)

P T T Y

1 itern selected E |

3 iterns

Lakukan proses kompresi (dijadikan file ZIP) terhadap file-file (dan folder) hasil unduhan tersebut,
dengan cara klik 2x folder tersebut sehingga Windows Explorer menunjukkan isi folder tersebut.
Kemudian tekan Ctrl + A di keyboard, sehingga semua file terpilih, lalu klik kanan di salah satu
item yang terpilih, dan klik Compress to ZIP File (Windows 11).
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Atau pada Windows 10, klik kanan pada salah satu file, kemudian pilih dan klik Send to >
Compressed (zipped) folder.

[ = | SIPP
“ Home Share
- - 4
A
# Quick access
I Desktop -
“y Downloads
E Documents o
&= Pictures »
Backup SIPP #
b Music *
SIPP
B Videos
@ OneDrive
& This PC
B 3D Objects
Il Deskiop
= Documents -
12 items 12 items selected

Wiew

» ThisPC » Local Disk (C:) » Backup SIPP » SIPP

~

MName Date modified
application 6/1/2023 2:30 AM
detail 6/1/2023 2:30 AM

(W] 2 Search SIPP

Type Size

File folder
File folder

dokumen_arsip

Open

info Open in new window
ratio Pin to Quick access
reseurce [ Scan with Microsoft Defender...
FESOURCES
e Send to >
| ] htaccess Cut
G detail Copy
E ;.;IL:::::nnel php Create shortcut
Delete
Rename
Properties

ile folder

) Bluetooth device
i Compressed (zipped) folder

| p (create shorteut)
2| Documents

i Fax recipient
- Mail recipient

E-] TeamViewer

Proses pembuatan file ZIP dimulai, tunggu hingga proses ini selesai
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Setelah proses pembuatan file ZIP selesai, akan terlihat satu buah file baru ZIP di folder tersebut.
Nama file tersebut biasanya mengambil dari nama salah satu folder yang berada di folder SIPP
tersebut. Untuk memastikan bahwa file tersebut adalah file yang benar, Anda dapat memeriksa
ukuran dari file tersebut, dengan cara mengklik kanan file tersebut, kemudian klik Properties.
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Akan terlihat pada file yang benar, bahwa ukurannya berskala gigabyte.
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Location: D:\Backup SIPP*SIPF
Size: 12.5GB (13,506,577 572 bytes)
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Tutup jendela Properties tersebut dengan mengklik Cancel, Kemudian ubah nama file tersebut agar
mudah ditandai/ditemukan. Disarankan untuk mengubah namanya menjadi: SIPP-
[SINGKATAN _SATKER]-[TAHUN]-[BULAN]-[TANGGAL], seperti pada contoh gambar di bawah.
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Kemudian pindahkan file tersebut (cut) ke folder-folder yang telah disiapkan sebelumnya (klik

disini untuk melihat bagian Pengorganisasian File)
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Folder SIPP (dan isi di dalamnya) yang telah diunduh tadi dapat dihapus.
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Antara File ZIP dan RAR
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Pada komputer/laptop yang ada di satuan kerja (terutama laptop yang digunakan tim TI), rata-rata
sudah terinstall aplikasi seperti WinRAR, 7Zip ataupun aplikasi-aplikasi sejenis lainnya. Sehingga
proses kompresi file aplikasi SIPP yang dijelaskan sebelumnya bisa saja dilakukan oleh aplikasi-
aplikasi tersebut. Aplikasi-aplikasi tersebut juga memungkinkan melakukan kompresi dengan
format lain seperti *.rar; *.7zip; dan lain-lain.

Namun sangat disarankan untuk tetap menggunakan file *.zip dikarenakan sifat filenya yang lebih
universal dibandingkan file kompresi lainnya. File *.zip dapat dengan mudah dibuka dan
dioperasikan oleh hampir semua sistem operasi tanpa harus menginstall aplikasi tambahan.
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